
低学年 中学年 ⾼学年 中学校

1年 2年 3年 4年 5年 6年

Teams（ビデオ会議） ・Teamsと他のアプリを
 組み合わせて授業を⾏う

One�Drive ・ドライブ内のファイルを
 開く

・ファイルの名前の変更、
 削除

・Teams内のドライブに
 ファイルをアップロード

・フォルダの作成、ファイ
 ルの移動

・ドライブ内のフォルダや
 各種ファイルを整理する

Word ・⾳声⼊⼒をする ・⽂字⼊⼒をする ・ネットから⽂章をコピー
 &ペーストする ・友達と共同編集で⽂章を作成・修正する

Excel ・⽬的に応じた表を作成
 する

・表からグラフ（棒・折
 れ・円・帯）を作成する ・合計・平均を求める

Power�Point ・⽂字や写真を⼊れる ・⽂字や写真を⼊れて複数
 のスライドを作る

・友達と共同編集でスライドの作成・修正する
・友達のスライドにコメントをつける

・⾃分が作成したプレゼン
 資料を⽤いて、発表する

Forms ・選択式の質問に答える ・記述式の質問に答える ・簡単なアンケートや
 クイズを作成する

・画像を貼りつけた質問を
 作成する

・写真や図形、⽂字のフォ
 ントに⼯夫をしながら、
 レポートを作成する

カメラ ・写真を撮り、ペンツール
 で書き込む

・写真を編集（トリミン
グ）する

・スクリーンショットを
 する

・写真をTeams内のドラ
 イブにアップロード

・情報モラルを意識しながら、必要に応じて画像や動画を
 活⽤する

タイピング技能 ・⼿書き⼊⼒、⾳声⼊⼒ ・ローマ字を⾒ながら⼊⼒
・1分間で5⽂字

・ローマ字⼊⼒
・1分間で20⽂字

・ローマ字で⼊⼒
・1分間で30⽂字

・ローマ字で⼊⼒
・1分間で40⽂字

・ローマ字で⼊⼒
・1分間で50⽂字

・ローマ字で⼊⼒
・1分間で70⽂字

スカイメニュー ・作品ビューア 発表ノート ・シンプルプレゼン ・ポジショニング ・様々な思考ツール（マッピング、グルーピング、
                    プログラミング）

・考えの交流にスカイメニ
 ューの機能を活⽤できる

学習⽤端末 学年別スキル表

・⽂字を編集する（⼤きさ・
 ⾊・フォント）
・写真や図形を挿⼊

・写真や図形、⽂字のフォント
 に⼯夫をしながら、レポート
 を作成する

・数値（半⾓）や⽂字を指定箇
 所に⼊⼒する
・表から棒グラフを作成する

・関数やグラフ、表などを⽤い
 て、レポートを作成する

・フォーム集計→エクセルに
 転記→グラフ作成
・テスト形式の質問を作成する

・数値（半⾓）や⽂字を指定箇
 所に⼊⼒する
・表から棒グラフを作成する

・先⽣からのコメント、資料を
 ⾒る
・Teamsの会議に参加する

・先⽣からのコメントにリアク
 ションを送る
・会議の画⾯のレイアウトを⾃
由に変更する（ピン留めを含
む）

・先⽣からのコメントにコメン
トを返す
・会議内でチャットに⼊⼒する

・課題を提出する
・会議内でROOMに分かれ、
 グループ会議する

・ストリームに記事をアップする
・会議内で⾃分の画⾯を共有する

・ストリームにファイルをアップ
 ロードする
・⽬的に応じて画⾯共有を活⽤す
 る


